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TECNOLOGIA

As orientacdes se aplicam para a assinatura de qualquer tipo de processo no formato eletrénico, sejam
eventos da REDESIM, Exclusivos, Livros, Capa de Processo, etc.

A indicacao:
e Documentos Gerados pelo Sistema: trata de documentos de gera¢do automadtica, como, por
exemplo, Contrato Padrao;

e Documentos do Usudrio: trata de documentos que sdao anexados pelo usudrio.

1. Coleta de Assinantes:

Serdo exibidos os possiveis assinantes para os documentos, sendo:

e membros da empresa (empresario/QSA) OU, quando existirem, seus representantes,
conforme o tipo de documento no processo:

o Documentos Gerados pelo Sistema: exibidos os representantes e nao os
representados;

o Documentos do Usudrio: exibidos o representante e o representado, devendo ser
selecionado quem vai assinar.

e contador ou advogado quando vier da FCN.

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informagdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designaco

ok amrociomiono ko
999.999.999-99 NOME EMPRESARIO EMPRESARIO

999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR

Caso existam representantes:

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize 0 botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designacao

e e e S

999.999.999-99 NOME PROCURADOR PROCURADOR: NOME EMPRESARIO m<—

999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO <€ VOLTAR AVANCAR >
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1.1. Representantes:

e indicados no segundo passo do preenchimento da FCN.
Aba Representantes no caso de Empresario Individual:

EMPRE LARID REPRESENTANTE S
DADOS DO REPRESENTANTE

CHAE

HOMAE FROCURADDR

Aba Lista de Representantes no caso da FCN:

LISTA DE 50CI05 LISTA DE ADMIMISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES

Ma lista g2 representanies, Geverso sef informados 05 0ades de [0das. &5 pesseas fisicas que possuem qualiicacao de representanie, ASsim COMO SEUS NESpectivos
represenlssas

LISTA DE REPRESENTANTES

+  ADCIONAR REFRESEMTANTE

CPF | CHPJ

NOME EDITAR
99,999, 995-599 NOME PROCURADOR n
CFF | CHPJ NOME EDITAR

9 GGG 95959 NOME EMPRESARIC 1

x

1.2. Botdo EDITAR:

Os membros da empresa (empresario/QSA) OU seus representantes podem ter, também, a
indicagao de:

e Advogado; ou
* Contador.
Tipa®
Advogado .

oaAB" UF*

990000
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1.3. Botdo INCLUIR ASSINANTE:

Os Documentos Gerados pelo Sistema devem ser assinado apenas pelos membros do QSA, nao
sendo possivel incluir assinantes.

Para o Documento do usudario, podem ser incluidas outras pessoas que ndo facam parte da
composicdao da empresa, mas que devam assinar os documentos, podendo ser do tipo:

e Advogado; ou INSERIR OUTRO ASSINANTE x
e Contador; ou Tipo*
e QOutros. | Advogado v

CPF*

| 999.999.999-99 |

Nome*

| NOME ADVOGADC |
OAB* UF*

| 999999 | | PB v

SALVAR

Para os Livros Digitais, também estara disponivel o tipo PROCURADOR, que, se selecionado:
e 0 sistema vai disponibilizar o campo REPRESENTADO;

e no campo REPRESENTADO serdo exibidos os membros do QSA que possuem ao menos uma
das qualificacOes: Conselheiro de administracdo, Administrador, Empresario, Titular ou
Diretor.

Incluindo novo assinante:

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES INCLUIR ASS

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designagao

e oot wos
999.999.999-99 NOME ADVOGADO ADVOGADO m n

999.999.999-99 NOME EMPRESARIO EMPRESARIO m
999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR EDTAR (&

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO <€ VOLTAR AVANCAR > 3
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2. Envio de Documentos e Selecao dos Assinantes:

Em cada bloco, serdo exibidos os documentos e os possiveis assinantes, com base nas indica¢des
da etapa anterior.

Entre os possiveis assinantes, devem ser marcados aqueles que de fato assinam os documentos,
conforme segue:

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

© INFORMAGOES SOBR ROGESSO R 0
DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO _
PBP1902848391 - REQUERIMENTO DO EMPRESARIO + ASSINAR?
NOME EMPRESARIO ® Sim Nio
NOME ADVOGADO Sim ® Néo
NOME CONTADOR * Sim N&o

OUTROS DOCUMENTOS

PROCURAGAO AVULSA - ASSINAR?

NOME ADVOGADO ® Sim N&o

NOME CONTADOR Sim ® Nao

TAXAS
COMPROVANTE DARF v

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ira reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o Art. 1°,
§ 3°da IN N° 60 do DREI

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO € VOLTAR ACOMPANHAR & AVANCAR »

O contador que ndo possuir nenhuma qualificacdo no QSA pode assinar junto com outro membro
do QSA, ou até mesmo com o advogado.

Quando um contador e o advogado assinarem, juntos ou isoladamente, sera solicitado que seja
anexada a carteira de registro do profissional, onde cada um vai ter que assinar a seu préprio
documento, independentemente de fazer parte do QSA.
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2.1. Botao ADICIONAR DOCUMENTO:
e Para os Documentos Gerados pelo Sistema, ndo é possivel anexar documentos, visto que
serdo gerados automaticamente;

e Para os Documentos do Usuario:
o incluir documento, visto que ndo serao gerados automaticamente;

o ficara disponivel no bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO no caso de S/A
para que possa ser incluido o estatuto.

2.2. Botdo ENVIAR:
e anexar um Documentos do Usuario, que ndo seja gerado pelo sistema.

2.3. ATUALIZAR:
e atualizar um Documento Gerado pelo Sistema; ou

e reenviar um Documento do Usudrio, que ndo seja gerado pelo sistema.

2.4. Bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO:
e documentos obrigatdrios, que podem ser Documentos Gerados pelo Sistema ou Documentos
do Usuario (enviados pelo usuario) — Contrato, ATA, Procuracdo, Emancipacado, Livros, etc.,
conforme o caso;

e recebe chancela;

e pode receber assinatura dos demais indicados no INCLUIR ASSINANTE, para Documento do
Usuario;

e pode recebe assinatura do Advogado e/ou do Contador, caso venham da FCN ou tenham sido
indicados, para Documentos do Usudrio;

e para procuragao, emancipagao ou revogacao de procuragao, sera solicitado que o contador ou
o advogado assinem, para dar autenticidade ao documento;

e recebe assinatura dos membros da empresa (empresario/QSA), sendo:
o caso tenha representante, o representante que sera exibido;

o na FCN, para as inscricdes, todos os exibidos devem assinar, assim, aparecem
marcados e ndo podem ser editados.

2.5. Bloco OUTROS DOCUMENTOS:
e apenas para Documento do Usuario;

e podem ser anexados documentos ndao obrigatdrios para o processo;
e n3do recebe chancels;

e recebe assinatura do Advogado ou do Contador, gerando o TERMO DE AUTENTICIDADE do
documento, caso tenham sido indicados;



' SIGF ACIL SE;EEI\I/]IQSG‘&RENC\ADOR
Processos Eletronicos — versao 4 ‘IOA

e quando um contador e o advogado assinarem, juntos ou isoladamente, serd solicitado que
seja anexada a carteira de registro do profissional, onde cada um vai ter que assinar seu
préprio documento, independentemente de fazer parte do QSA.

2.6. Bloco TAXAS:
e devem ser anexados os documentos;

e ndo recebe chancela;

e nao recebe assinatura.

3. Assinatura dos documentos:

Cada indicado no passo anterior deverd assinar os documentos:

PROCESSO ELETRONICO
ASSINATURA ELETRONICA

@ INFORMAGOES SOBRE 0 PROCESSO ELETRONICO

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

PBP1902848391 - REQUERIMENTO DO EMPRESARIO

NOME CONTADOR s |

NOME EMPRESARIO

OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES
PROCURAGAO
NOME ADVOGADO ASSINAR

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR

Para o Documento do Usuario, sempre que existir contador ou advogado, serd disponibilizado para
que assinem os documentos principais.
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3.1. Regras para assinaturas:
3.1.1. Documentos Gerados pelo Sistema:
e deve ser assinado pelos membros do QSA;
e 0 sistema ndo permite que apenas o contador ou o advogado assinem isoladamente;
® ndo é possivel anexar o documento;
e gerada a pdagina de assinaturas.
3.1.2. Documentos do Usuario:
e quando existir contador ou advogado, sera disponibilizado para que assinem os documentos
principais;
e quando o contador ndo possuir nenhuma qualificacdo no QSA pode assinar junto com outro
membro do QSA, ou até mesmo com o advogado;

e quando apenas o contador ou o advogado assinar o documento e possuir uma qualificacdo
como membro do QSA (empresario, sdcio, administrador ou representante), ao clicar no botado
"assinar", serdo exibidas as opc¢Oes para que indique se ira Assinar o documento ou Declarar
a autenticidade do documento, conforme a IN 60 do DREI. ", onde:

Prezado usuario, identificamos que o assinante do documento & um contador ou advogado
gue também consta no quadro societario da empresa com a qualificagcéo de empresario,
titular, sécio, administrador ou representante.

Favor selecionar se deseja assinar o documento ou declarar a autenticidade no
documento.

ASSINAR O DOCUMENTO

DECLARAR A AUTENTICIDADE DO DOCUMENTO, CONFORME A IN 60 DO DREI

o uma vez que tenha optado por Assinar o documento, sera gerada a pagina de
assinatura;

o uma vez que tenha optado por Declarar a autenticidade do documento, conforme
IN 60 do DREL.", sera gerado o termo de autenticidade;

o apo6sindicar a opcao, devera ser indicado se serd usado assinatura com e-cpf ou na
nuvem".

3.1.3. Termo de autenticidade:

Sera gerado quando:
e 0 documento tiver sido anexado — Documentos do Usudrio, ndo gerado pelo sistema;

e indicado que o contador ou o advogado estd declarando a autenticidade do documento, no
momento de assinar o documento;

e apenas o contador ou o advogado for assinar o documento e o profissional ndo possuir uma
qualificagdo como membro do QSA (empresario, sécio, administrador ou representante) na
empresa.
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3.1.4. Pagina de Assinaturas:

Serd gerada quando:

e duas ou mais pessoas assinarem o mesmo documento, mesmo que seja apenas contador e
advogado;

e quando apenas um pessoa estiver assinando um documento e nado for contador ou advogado;
e quando informado que apenas o contador ou o advogado assina o documento;

e aJunta Comercial deve verificar quem esta assinando o documento.

4. Observacgoes:
4.1. Qualquer alteragdo apagara as assinaturas do documento;

4.2. O DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO volta para o inicio de todos os passos aqui descritos.

5. Procuragoes:

5.1. Avulsa:
e deve ser incluida no bloco OUTROS DOCUMENTOS na Péagina Envio de Documentos e
Selecdo dos Assinantes.

5.2. Evento com Procuragao:
e deve ser adicionado o evento no Primeiro passo do preenchimento da FCN (ATO E
EVENTOS) ou combinado com outro evento na consulta prévia:

ATO E EVENTOS

ATO * 091 - ATO CONSTITUTIVO W

EVENTO * 091 - ATO CONSTITUTIVO &

+ OUTROS EVENTOS

EDITAR OUTROS EVENTOS

E,’ 206 - Procuragao

208 - Emancipacio

v FECHAR
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ATO * 091 - ATO CONSTITUTIVO v
EVENTO * 091 - ATO CONSTITUTIVO v

[# OUTROS EVENTOS

206 - Procuragdo

e na Caixinha da Junta deve ser utilizado 0 | Precuragie
bot3o SOLICITAR PROCURACAO: Q

Solicitar Procuragao

VISUALIZAR TAXAS GERADAS Q& sll]|S¢.inld]

Contrato Social

e serd solicitado o envio da Procuracdo no bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO:

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

PBP1902848391 - REQUERIMENTO DO EMPRESARIO +* ASSINAR?

NOME CONTADOR ® Sim Néo
NOME ADVOGADO Sim ® N&o
NOME EMPRESARIO ® Sim Néo
PBP1902848391 - PROCURAGAO m ASSINAR?

NOME CONTADOR Sim ® N&o
NOME ADVOGADO ® Sim NZo

TAXAS
COMPROVANTE DARF «

@ Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ird reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o Art. 19,
§ 3° da IN N° 60 do DREI

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR ACOMPANHAR &3 AVANGAR »

O documento Procuracao deve ser assinado pelo contador ou advogado e serd gerado o termo de
autenticidade.

Yo)
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5.3. Evento isolado de Procuragao:
e na Alterac3o, selecionar o evento de PROCURACAO;

e serd solicitado o envio da Procuragao no bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO:

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

NOME CONTADOR Sim @ N&o

PBP1902848391 - PROCURAGAO

NOME ADVOGADO ® Sim Nao

OUTROS DOCUMENTOS

COMPROVANTE DARF v

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ird reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o Art. 1°,
§ 3°da IN N° 60 do DREI

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR ACOMPANHAR G5 AVANCAR »

O documento Procuracao deve ser assinado pelo contador ou advogado e serd gerado o termo de
autenticidade.

6. Emancipagao:

6.1. Avulsa:
e nado se aplica.

6.2. Evento com Emancipacao:
e proceder como na Procuracao, selecionando Emancipacao.

6.3. Evento isolado de Emancipacgao:
e proceder como na Procuragdo, selecionando Emancipagao.
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7. Chancela:

A chancela nos documentos autenticados é aplicada no final, conforme previsto na IN/DREI n2 52
de novembro de 2018:

“Considerando que, no que tange a integridade dos documentos, a certificacao digital
e a tramitacdo de processos em meio exclusivamente digital torna desnecessarios o
termo de autenticacdo e a chancela da Junta Comercial em todas as paginas dos
instrumentos levados a registro...”

Além disso, o Art. 92 trata:

“A Junta Comercial autenticara os atos submetidos ao registro digital, mediante a
utilizacdo de chancela digital ao final do documento que permita comprovar e
certificar a autenticidade...”

“§ 12 A chancela digital nao comprometera o arquivo eletronico que contém o
documento original produzido pelas partes e nem a integridade das respectivas
certificagoes digitais.”

O ato submetido ao arquivamento é um arquivo assinado digitalmente e a Unica forma de manté-
lo integro é chancelando o arquivo, o que significa ndo aplicar a chancela em cada pagina.

Também deve ser salientado que um documento eletrénico, uma vez que tenha seu conteudo
impresso, ndo tem valor, conforme nota no rodapé, abaixo da chancela, devendo ser consultada a sua
autenticidade no prdprio site da REDESIM.

11



